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Nr. 4720/ 10.06.2025

CAIET DE SARCINI
CERINTELE BENEFICIARULUI

Autoritate contractanta: Comuna Partestii de Jos, Judetul Suceava
Tip contract: Contract de servicii

Cod si denumire CPV 72224000-1 Servicii de consultanta privind gestionarea proiectelor;
Sursa de finantare:

Buget local/ Buget de Stat - Programul Regional Nord-Est 2021-2027 Prioritatea 3- O regiune
durabild, prietenoasi cu mediul;

Tipul procedurii: Achizitie directa, conform art. 7 alin. (5) sialin. (7), lit. a) din Legeanr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificirile si completarile ulterioare:

Tipul contractului -Contract de servicii

I. OBIECTUL CONTRACTULUI DE PRESTARI SERVICII,
Contract Servicii de consultanti de specialitate in vederea elaborarii/depunerii cererii de
finantare si servicii in managementul proiectului pe toata perioada de implementare pentru
proiectul “Cresterea eficientei energetice si reducerea consumului de energie primari prin
reabilitarea caminului cultural si a bibliotecii din comuna Partestii de Jos, Judetul Suceava”, in
conformitate cu cerintele si ghidul solicitantului emis de Autoritatea de Management PRNE 2021 -
2027- Prioritatea 3- O regiune durabild, prietenoasi cu mediul;
1.1. In cadrul contractului de servicii, se vor presta urméatoarele activitati :
A. Analizi preliminari si fundamentare

* Realizarea unei analize de nevoie pentru justificarea proiectului propus.

* Asistentd in redactarea notelor de fundamentare si a descrierii sumare a proiectului.

* Consultanta privind eligibilitatea investitiei conform Ghiduluj solicitantului.
B. Elaborarea documentatiei tehnico-administrative

* Redactarea documentelor-suport aferente cererii de finantare.

* Elaborarea cererii de finantare conform cerintelor specifice ale finantatorului.

* Elaborarea documentatiei complete a proiectului in conformitate cu cerintele procedurale

prevazute in Ghidul solicitantului.
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Intocmirea anexelor necesare depunerii cererii de finantare, cu exceptia celor ce necesita intocmire

de cdtre experti autorizati (e.g., studii de fezabilitate, audituri energetice etc.).

C. Asistenti in procesul de depunere

Asistenta tehnicd la inregistrarea cererii de finantare in sistemul informatic sau la registratura

autorittii competente.

Completarea si verificarea documentelor si fiselor necesare pentru inregistrarea cererii de
finantare.

Depunerea cererii de finantare in formatul $i in termenul impus de autoritatea finantatoare.

D. Suport post-depunere

Redactarea rispunsurilor la solicitiirile de informatii suplimentare venite din partea Autoritatii
de Management sau a organismelor intermediare.

Asistentd si consultantd in procesul de semnare a contractului de finantare, inclusiv revizuirea

documentatiei finale.

E. Managementul proiectului - Activititi generale

Asigurarea unui management eficient al proiectului;

Asigurarea implementdrii proiectului conform termenelor prevdzute si cerintelor de raportare
tehnica si financiara din contractul de finantare;

Acordarea de asistenta tehnica membrilor unititii de implementare a proiectului (prin furnizarea de
documente justificative i informatii necesare) pentru intocmirea tuturor documentelor solicitate de
procedurile de implementare, astfel incat Comuna Pértestii de Jos sa respecte toate obligatiile ce-i
revin conform contractului de finantare; informarea unitatii de implementare a proiectului cu
privire la toate modificarile si completarile aduse procedurilor de implementare precum si a actelor
legislative/reglementéri tehnice ce au legitura directd cu implementarea proiectului (implicit a
lucrérilor de constructii);

Asistentd in derularea procedurilor de achizitie realizate de citre Beneficiar in cadrul proiectului;
Asistentd in relatia cu persoanele/operatorii economici, implicate in derularea proiectului:
autoritate contractanta, proiectant, diriginte de santier, constructor, audit, toti prestatorii de servicii
din cadrul proiectului;

Evaluarea riscurilor si realizarea unui plan de masuri de prevenirea a acestora si/sau a intirzierilor
intervenite in implementarea proiectului.

Participarea la fazele determinante ale executiei lucrarilor si la receptia la terminarea lucrarilor.

F. Managementul proiectului - Activitati specifice

Asistentd §i participare la toate activitatile proiectului;
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Intocmirea draft-urilor documentelor Suport necesare pentru notificari, acte aditionale la contractul
de finantare ( daci va fi cazul);

Coordonarea derulirii contractelor atribuite in cursul implementirii proiectelor, a rezultatelor
obtinute si a indicatorilor de realizare;

Supervizarea stadiului fizic al lucririlor prin vizite periodice pe teren si raportarea acestuia in cadrul
fiecarei intalniri de progres avuta in cadrul proiectului:

Participarea fizicdi a membrilor echipei prestatorului la Sedinte le de progres, vizitele de
monitorizare efectuate de citre reprezentantii finantatorului sau in oricare alte cazuri in care este
Justificatd prezenta acestora si beneficiarul o solicita, participarea la pregitirea vizitelor de
monitorizare, verificare si control din partea organismelor abilitate si intocmirea documentelor
suport si multiplicarea acestora;

Realizarea procedurilor de comunicare intre parti (Beneficiar, Consultant, Constructor, Diriginte
etc.);

Monitorizarea respectirii regulilor privind vizibilitatea contributiei Uniunii Europene la proiect;
Urmérirea calendarului de activitdi si transmiterea citre unitatea de implementare de informatii
periodice asupra stadiului realizirii acestora si a potentialelor riscuri;

Intocmirea rapoartelor de progres/drafturilor rapoartelor de progres (conform Ghidului de
finantare) si cu respectarea instructiunilor finantatorului;

intocmirea rapoartelor financiare, cererilor de plati/cererilor de rambursare §i a documentelor
suport;

Asistenta privind incarcarea datelor pe Platforma de monitorizare MySmis;

Participarea fizica la Sedinte le de lucru ale unitatii de implementare a proiectului, Sedinte le se vor
desfasura la intervale sdaptamanale/lunare;

Propunerea de solutii clare de prevenire/remediere pentru orice risc/problema identificati in
implementarea proiectului, in vederea atingerii indicatorilor propusi prin cererea de finantare;
Verificarea periodica, pe teren (la amplasamentul investitiei), a stadiului de executie si incadrarea
in termen a lucririlor de constructie, comparativ cu datele preconizate in graficul de executie;
Verificarea conformitatii executiei lucrdrilor cu prevederile contractului, proiectului tehnic,
caietelor de sarcini, precum si ale reglementarilor tehnice in vigoare.

Verificarea situatiilor de lucrari inaintate de Constructor si avizate de dirigintele de santier atestat,
pe durata lucrarilor de constructii; verificarea centralizatoarelor situatiilor de lucriri inaintate de

Constructor si avizate de dirigintele de santier atestat, pe durata executiei lucririlor;




ROMANIA
JUDETUL SUCEAVA
COMUNA PARTESTII DE JOS

* Verificarea respectarii concordantei dintre caietul de sarcini, oferta financiara, situatii de lucrari,
facturi, ordine de plati, extrase de cont pentru toate contractele ce urmeazi si fie atribuite pe
parcursul implementarii proiectelor;

* Elaborarea graficului de depunere a cererilor de rambursare revizuit, daca este cazul:

* Instruirea contractantilor cu privire la documentele de platd. Participarea la toate fazele
determinante ale constructiilor, stabilite conform reglementarilor in vigoare, precum si la cele
prevazute de proiectant (inclusiv contribuie la intocmirea cirtii tehnice a investitiei);

* Participarea la receptia la terminarea lucrarilor.

* Pregitirea pentru arhivare a documentatiei aferente proiectului ( electronica) alte atributii specifice
ce intrd in sfera atributiilor generale, la solicitarea achizitorului.

1.2. Toate documentele, datele si materialele obtinute, compilate sau pregidtite de citre Consultant in
derularea contractului sunt confidentiale si vor rdmane in proprietatea absoluta a Autorititii Contractante.
Serviciile de mai sus nu sunt limitative, acestea putand fi completate in functie de cerintele finantatorului
sau autoritatii contractante.

L3.  Toate documentatiile solicitate se vor depune la beneficiar pe hartie sau in format electronic - scanat
cu semnaturi digitale.

1.4.  Prestatorul se obliga sa presteze serviciile prevazute in prezentul contract in perioada conveniti, in
conformitate cu documentatia de atribuire si oferta acestuia si si pund la dispozitia achizitoruluj
documentele elaborate si documentele suport pentru activitatile proiectului.

1.5. Documentatiile elaborate in baza prezentului Contract se vor utiliza exclusiv in vederea realizirii
obiectivului de investitii: prestdri servicii de consultantd de specialitate in vederea elaborarii/depunerii
cererii de finantare si managementului de proiect pe toata perioada de implementare pentru proiectul
“Cresterea eficientei energetice i reducerea consumului de energie primari prin reabilitarea

Caminului Cultural si a bibliotecii din comuna Pirtestii de Jos, Judetul Suceava”.

Il. DOCUMENTE DE REFERINTA

a) GHIDUL SOLICITANTULUI DE F INANTARE GHIDUL SOLICITANTULUI DE
FINANTARE Investitii in cladirile publice in vederea cresterii eficientei energetice Apel
PR/NE/2024/3/RS02.1/ I/Eficienta energetica Cladiri publice — Consilii judetene, Autoritati
publice centrale, UAT locale -PRIORITATEA 3 NORD-EST - O REGIUNE DURABILA, MAI
PRIETENOASA CU MEDIUL
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b) Articolul 17 din Regulamentul (UE) 2020/852 privind instituirea unui cadry care s faciliteze
investitiile durabile. - Principiul ,,Do No Significant Harm” (DNSH) (“A nu prejudicia in mod

semnificativ™).

III. DURATA DE PRESTARE A SERVICIILOR
1. Data de incepere

Prestarea serviciilor va incepe dupa semnarea contractulu; de ambele parti

2. Durata contractului

-Durata de valabilitate a prezentului contract incepe de la semnarea acestuia de ambele parti si
inceteaza la data semnirii contractului de finantare cu Autoritatea de management.

-Durata de executie a contractului: 36 luni de semnarea contractului de ambele parti.

IV.RESPONSABILITATILE PRESTATORULUI

1.1.  Prestatorul are obligatia de a presta serviciile prevdzute in contract cu profesionalismul si
promptitudinea cuvenite angajamentului asumat.

1.2.  Prestatorul este pe deplin responsabil pentru prestarea serviciilor in conformitate cu graficul de
prestare convenit. Totodati va semna toate documentele intocmite alituri de reprezentantii achizitorului si
este raspunzitor atat de siguranta tuturor operatiunilor si metodelor de prestare utilizate, cét si de calificarea
personalului folosit pe toata durata contractului :

1.3. Prestatorul are obligatia de a supraveghea prestarea serviciilor, de a asigura resursele umane,
materiale, echipamentele sau altele asemenea, cerute de si pentru contract, in msura in care necesitatea
asigurdrii acestora este previzuti in contract sau se poate deduce in mod rezonabil din contract;

1.4. Prestatorul va depune toate diligentele necesare si va actiona in cel mai scurt timp posibil, pentru a
da curs solicitirilor venite din partea achizitorului, solicitari ce rezultd din natura prezentului contract,
inclusiv dar fird a se limita la obligatia ce ii revine de a raspunde la solicitirile de clarificare ale
achizitorului. Termenele de raspuns la solicitiri nu vor depasi 5 zile lucritoare si dupd caz, nu vor pune
achizitorul in situatia de a incilca termenele si conditiile prevazute de legislatia privind achizitiile publice.
1.5. Prestatorul are obligatia de a remedia neconformititile si/sau de a completa documentatiile
elaborate intr-un termen de cel mult 5 zile de la data notificarii acestuia ca urmare a verificarii documentelor

predate in baza procesului verbal de predare-primire.
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V.RESPONSABILIT[\TILE ACHIZITORULUI

1.6.  Achizitorul are obli gatia de a pune la dispozitia prestatorului orice facilitati si/sau informatii pe
care acesta le considerd necesare pentru indeplinirea contractului.

L7.  Achizitorul, pe parcursul deruldrii contractului de achizitie, are obligatia de a se implica activ prin
reprezentantii sdi pentru a rezolva toate problemele ce pot apirea pe intreaga duratd a prestérii serviciilor
care sunt in responsabilitatea sa s de care depinde indeplinirea obligatiilor contractuale ale prestatorului.
1.8.  Achizitorul are obligatia de a furniza prestatorului toate documentatiile tehnico economice
autorizatiile si avizele pe care le detine, precum si documentele financiare intocmite conform prevederilor
legale.

VL. PLATA SERVICIILOR

1. Achizitorul se obligd sa pliteasca prestatorului preful convenit pentru indeplinirea
contractului de prestari servicii de consultanta pentru elaborarea/depunerea cererii de finantare si
managementul proiectului, dupa semnarea contractuluj de finantare.

2.Pentru estimarea valorii contractului de lucriri se are in vedere:

- Programul de investitii pe anul 2025, cu finantare partiala sau integrald de la bugetul local, la
CAP.67 02, SUBCAP.67 02 03 07, 56.48.01/56.48.02 Titlu 71 01 0] sub denumirea: Cresterea
eficientei energetice si reducerea consumului de energie prin reabilitarea Céminului Cultural ,,
Loncut " si a bibliotecii din comuna Pértestii de Jos judetul Suceava, prin Programul Regional
Nord-Est 2021-2027 Prioritatea 3 O regiune durabild, prietenoasi cu mediul;

-HCL nr.54 din 6.06.2025 privind aprobarea participarii Comunei Partestii de Jos la apelul de

judetul Suceava;

Valoarea estimati a achizitiei conform consultarii pietei este de 210.000 Lei fird TVA defalcata
astfel: Buget local/Buget de Stat -Programul Regional Nord-Est 2021-2027 Prioritatea 3 - O
regiune durabild, prietenoasi cu mediul;

VIL. CRITERIUL DE ADJUDECARE A CON TRACTULUTI

Va fi considerati castigitoare oferta cu pretul cel mai scizut,

VIILGARANTIA DE BUNA EXECUTIE A CONTRACTULUI DE SERVICII
Nu se soliciti constituirea garantiei de buna executie.

Intocmit,
Consilier achizitii publice,
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